
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SECONDARIA DI 2° GRADO 
Polo Tecnologico “Di Sangro-Minuziano Alberti” 

con convitto annesso all’ITAS 
Via Vincenzo Alfieri, 1 – 71016 San Severo (Fg) - Italia 

e-mail:  fgis03700v@istruzione.it – pec: fgis03700v@pec.istruzione.it Web: www.iisdisangrominuzianoalberti.edu.it
 Tel  0882 222860    Fax  0882 240971 

C.F./P.IVA   03800890711   -   Codice Meccanografico  FGIS03700V

Circolare n. 110 
A TUTTO IL  PERSONALE DOCENTE, EDUCATIVO E ATA 

AL DSGA 
AL REGISTRO ELETTRONICO 

AL SITO WEB 

 Oggetto : “Adempimenti di fine anno di carattere didattico amministrativo contabile” 
Dichiarazione attività svolte Fondo di Istituto ed incarichi specifici 

   Allo scopo di uniformare e di facilitare le operazioni di chiusura dell’anno scolastico, si 
comunicano le disposizioni come di seguito. 

 Le attività didattiche relative all’anno scolastico 2019/2020 si concluderanno martedì 09 giugno 
2020. 

SCHEDA DI VALUTAZIONE DELLE COMPETENZE 
I Docenti delle classi seconde, preso atto delle valutazioni espresse in sede di scrutinio, dovranno 
compilare il certificato delle competenze finali del biennio, di cui al DM  n. 9 del 27 gennaio 2010 e 
aggiornare il PFI (indirizzo Professionale) anche tenendo conto degli eventuali PAI e PIA. 
 Il Coordinatore di classe al termine dello scrutinio inserirà la scheda in una cartella appositamente 
creata da inviare all’email istituzionale didattica@iisdisangrominuzianoalberti.edu.it 

ESAMI DI STATO  
Si ritiene opportuno rammentare alle SS.LL. che il personale docente in servizio ha l’obbligo di 
essere reperibile per eventuali surroghe dei commissari e, ove necessario, anche dei presidenti fino 
al 30 giugno 2020 

ESAMI PRELIMINARI PRIVATISTI 
Gli esami preliminari dei candidati privatisti, in attesa della relativa Ordinanza,  si svolgeranno 
in presenza a partire dal 10 luglio 2020. Il calendario delle attività e le Commissioni abbinate 
saranno comunicati successivamente  
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ISS “Di Sangro-Minuziano Alberti” 
DICHIARAZIONE INCARICHI SVOLTI 

 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

IIS “Di Sangro-Minuziano Alberti” 
San Severo 

 
OGGETTO: Dichiarazione ai fini della liquidazione dei compensi per attività aggiuntive   
                        relative ad  incarichi conferiti e svolti per l’a.s. 2019/2020 
  Il/la sottoscritto/a (nome e cognome) ……………………………………………………… 
in servizio per l’a.s. 2019/2020  presso codesto Istituto con la qualifica di  
 docente       personale educativo     personale a.t.a. – profilo ………………………………. 
con riferimento alle nomine conferite dalla S.V.  

DICHIARA 
di aver svolto nell’a.s. in corso i seguenti incarichi e/o funzioni per i quali il Contratto Integrativo 
d’Istituto ha previsto appositi compensi: 

 

Incarico Classe /dip discipl / 
funzione / sede 

Data 
inizio 

Data 
termine Note 

Personale Docente     
 Funzione strumentale      
 Collaboratore del Dirigente     
 Coordinatore di plesso      
 Coordinatore Convitto     
 Direttore di Laboratorio     
 Tutor scolastico ASL     
 Coordinamento azienda Agraria     
 Accoglienza     
  Coordinatore Dipartimento     
 Incarico RSPP     
 Coordinatore Consiglio di 
classe 

    

 Referente Alternanza Scuola 
Lavoro 

    

 Tutor neo immessi     
                                                                                                                                  Note 
 Open Day/orientamento       
 Commissione elettorale      
 Commissione tecnica     
 Amministratore di sistema     
 Altri Progetti     
 Progetti PTOF      
 Corsi di recupero     
 Altro      
 Ore eccedenti sostituzione      

 
San Severo, lì                                                                                   Firma 
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Personale ATA Data inizio            Data termine note 
 Incarichi specifici   ore 
 Commissione Tecnica acquisti   ore 
 Intensificazione   ore 
 Notturni ATA    
 incarichi fiduciari   ore 
 altro     
                                                                                                                 
 Ore straordinario Ass. amministrativi   ore 
 Ore straordinario Ass. Tecnici    ore 
 Ore straordinario Coll. Scolastici   ore 
 
 
   
San Severo, li ………………………………                             Firma 
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RELAZIONE SULLA ATTIVITÀ AGGIUNTIVA SVOLTA NELL’A.S. 2019/2020 
PER L’ASSOLVIMENTO DELL’INCARICO/FUNZIONE CONFERITA DI: 

 
 
BREVE DESCRIZIONE DELLE ATTIVITÀ SVOLTE CON RIFERIMENTO ALL'ARCO TEMPORALE DI 
PRESTAZIONE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RISULTATI CONSEGUITI, PROBLEMI RISCONTRATI, SUGGERIMENTI PER L' ATTIVITÀ FUTURA 
 
 
 
 
 
 

EVENTUALI COLLABORAZIONI INTERNE E/O ESTERNE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
data ___________________   firma   __________________________________ 
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